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2업데이트

① 마이페이지(나의강의실) > 회원정보관리 클릭

② 비밀번호 입력 후 [확인] 클릭

③ 비밀번호가 맞으면 회원정보수정 페이지로 이동

1. 회원정보수정시비밀번호입력

• 사용자페이지> 마이페이지> 회원정보관리비밀번호입력추가
• 회원이 정보 수정을 시도할 때 비밀번호 입력하여 확인이 된 후 수정 가능
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3업데이트

① 마이페이지(나의강의실) > 회원본인인증 클릭

② [본인인증 초기화] 클릭

③ 본인인증 기록이 초기화 되면 “본인인증기록이 없습니다.”로 변경 (본인인증 기록이 없었던 경
우 동일하게 나타남)

④ 본인인증 선택 후 [변경하기] 클릭하면 본인인증 창 노출

⑤ 본인인증 완료 후, “본인인증에 성공하였습니다.” 팝업이 뜨면 [확인] 클릭 후 마무리

2. 재본인인증

• 사용자페이지> 마이페이지> 회원본인인증재본인인증기능추가
• 본인인증 정보가 실제 회원 정보와 다른 경우, 본인인증 초기화 후 변경 가능
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4업데이트

① 교육과정관리 > 상시과정운영에서 [EXCEL] 클릭

② 다운로드 받은 액셀 파일 내용과 상시과정운영에 노출되는 내용 일치

* 정규과정운영, 집합과정운영에 동일하게 적용

3. 과정운영액셀다운로드

• 관리자페이지> 교육과정관리> 상시/정규/집합과정운영EXCEL 변경
• 과정운영에서 노출되는 내용과 동일하게 EXCEL 다운로드가 되도록 수정
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5업데이트

① 교육과정관리 > 통합시험제출관리 클릭

② 시험 응시 시간이 지났으나 제출이 완료되지 않은 내역 확인 가능

- 자동수료: Y는 자동수료 설정이 ON, N은 자동수료 설정이 OFF로 되어 있는 과정

- 응시일시: 수강생이 시험을 응시한 일시

- 응시경과일시: 시험 응시 후 경과된 일시

- 자동채점: Y는 자동채점 설정이 Y, N은 자동채점 설정이 N으로 되어 있는 시험

③ 해당 수강생 선택 후 [선택 제출처리] 가능

④ 제출된 내역은 (상시)과정운영 > 과정명 > 평가정보 > 평가명 클릭하여 확인 가능

4. 통합시험제출관리

• 관리자페이지> 교육과정관리> 통합시험제출관리메뉴추가
• 시험시간이 지났으나 제출이 완료되지 않은 내역 확인 및 제출처리 가능
• 예를 들어, 시험 응시 중 수강생이 시험창을 닫은 경우
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6업데이트

① (정규)과정운영 > 과정명 > 평가정보 > 평가명 클릭 후 [미응시자 목록] 클릭

② 미제출 상태의 수강생의 경우, [제출] 버튼 클릭하여 미제출된 내역 제출 처리 가능

③ 이미 수료된 수강생의 경우, 미제출 상태여도 [제출] 버튼 비노출 및 제출 처리 불가

④ 제출 처리한 수강생 응시자 목록에서 확인 가능

(자동채점 Y인 경우, 자동채점 상태로 확인 가능 / 자동채점 N인 경우, 미채점 상태로 확인 가능)

4. 통합시험제출관리

• 교육담당자페이지접속, 교육운영관리> 정규/상시과정운영수료증
다운로드기능추가

• 선택수료증최대50개다운로드가능
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• 관리자페이지> 상시,정규과정운영> 과정명 > 평가정보> 평가명 > 
미응시자목록제출처리추가

• 미응시자로 되어 있으나 시험 응시를 진행했던 수강생 제출 처리 가능
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보통사람들이만드는
위대한기업

1666-3412 평일 10:00~17:00
(주말/공휴일휴무)


